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Secretaria Municipal de Planejamento, Fazenda e Tributa¢do

ANEXO | DO EDITAL DO PREGAQO ELETRONICO N° 008/2025

TERMO DE REFERENCIA

1- CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a Contratagédo gradativa dos servigos
de manutencdo em impressoras e computadores e recarga de toneres, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT

01 Reciclagem de cartucho/toner para impressora HP | RECAR 120
laserjet PROF MF M 125A — Toner HPCF283A.

02 Reciclagem de cartucho/toner para impressora HP | RECAR 120
laserjet M1132 MPF — Toner CE285A.

03 Reciclagem de cartucho/toner para impressora HP | RECAR 120
deskjet F4280 — Cartucho n° 60 cor preta.

04 Reciclagem de cartucho/toner para impressora HP | RECAR 120
deskjet F4280 — Cartucho n° 60 colorido.

05 Reciclagem de cartucho/toner para impressora HP laser | RECAR 120
jet pro MFP M132 NW — Toner CF 218A

06 Reciclagem de cartucho/toner para impressora HP laser | RECAR 120
jet pro MFP M428FDW HP

07 Reciclagem de cartucho/toner para impressora brother | RECAR 220
DCP 1617NW — Toner DR1060

08 Reciclagem de cartucho/toner para impressora brother | RECAR 150
DCP 8085 DN — Toner DR520

09 Reciclagem de cartucho/toner para impressora brother | RECAR 140
DCP L5502DN — Toner TN3442

10 Manutencdo em impressora Laser multifuncional UND 50

11 Manutencdo em impressora Laser simples UND 50

12 Manuten¢do em impressora Deskjet Epson Color UND 50

13 Manutencdo em impressora Brother UND 40

14 Manutencdo em impressora Laser color HP M 125 UND 20

15 Manutencdo em impressora Deskjet HP simples color | UND 30
Multifuncional

16 Manutencdo em impressora Deskjet simples color HP UND 30

17 Limpeza em computador UND 80

18 Reparagdo em sistema de computador UND 80

19 Remocdo de Virus em Desktop e Notebook UND 80

1.2 O objeto desta contratacao € caracterizado como servi¢os comuns, conforme a justificativa
constante no Estudo Técnico Preliminar.
1.3 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos € 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo, com renovacdo do quantitativo de todos os seus itens, nos
termos do artigo 84 da Lei Federal 14.133/2021 e do art. 22 do Decreto Municipal n® 415/2024.
1.4 O contrato deverd ter duracédo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por até
dez (10) anos por se tratar de prestacéo de servicos de necessidade continua, conforme o
art. 107 da Lei n° 14.133/2021.
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1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacdo.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1 A contratacdo gradativa dos servicos de manutencdo em impressoras, computadores e
recarga de toneres visa cumprir as demandas das necessidades de impressdao em geral dos
servigcos executados e a manutencdo objetiva-se minimizar as paradas e atrasos devido a
problemas recorrentes em equipamentos de informatica na Prefeitura Municipal de Sdo José do
Serid6/RN, dessa forma, torna-se imprescindivel a contratagédo e continuidade desses servicos,
pois ele asseguram o bom funcionamento das atividades administrativas e de atendimento ao
publico.

2.2 Tendo em vista os avangos tecnoldgicos do século XXI e a informatizagéo de sistemas em
todos os setores publicos, a Prefeitura Municipal necessita do cumprimento desse servigo para
realizacdo de suas atividades administrativas diérias, em todos os prédios do municipio,
incluindo as escolas e unidades de salde, pois no mundo tecnologico atual é essencial o uso de
computadores e de impressoras para a execuc¢ao dos servigos publicos.

2.3 A contratacdo dos servigcos contempla: a instalacdo, configuracdo, agregando assisténcia
técnica, manutencdo preventiva e corretiva dos computadores e impressoras, além de ser
necessario adquirir 0s insumos necessarios para impressao (toneres e reciclagem deles). Além
da prestacdo dos servigos, a empresa contratada devera manter uma equipe de técnicos em
manutencdo e suporte técnico para atender as demandas surgidas, visto que o municipio nao
dispde de funcionérios aptos a atuarem na area.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
3.1 O registro de precos para contratacdo gradativa de servi¢os de manutencdo em impressoras
e computadores e recarga de toneres, visando ser adquirida em 2025, mostra previsdo de
melhores resultados para a Administracdo Publica, tendo em vista que, a adogdo do Sistema de
Registro de Precos permite que os servicos contratados sejam realizados e executados conforme
a demanda da administracdo municipal pelo periodo de doze (12) meses, atendendo assim as
demandas geradas com agilidade e qualidade, podendo equilibrar os gastos ao longo do periodo.
3.2 Os itens a serem contratados se enquadram na classificacdo de servigos comuns, conforme
previsdo do art. 6°, XIII, da Lei n®14.133/2024

Lei n® 14.133/2024

“Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

(..)

X111 - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e

qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificagoes usuais de mercado,”

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 A empresa CONTRATADA deverd cumprir com as solicitagdes das secretarias acerca dos
servigos prestados, seguindo especificagdes importantes para 0 cumprimento total do servigo,
sendo eles:
4.1.1 Na execucdo do contrato, empenhard a CONTRATADA todo empenho e
dedicacdo necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que forem
confiados;
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4.1.4 N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
0 presente contrato, nem subcontratar qualquer das prestacBes a que esta
obrigada, sem prévio assentimento por escrito do CONTRATANTE;
4.1.5 Producéo de Nota Fiscal em consonéncia com o empenho e entrega;
4.1.6 Executar os servicos dentro dos prazos estipulados pelo instrumento
editalicio e de acordo com as suas especificacoes;
4.2 A manutencdo preventiva sera realizada quando solicitada, atendendo as seguintes
especificages:
4.2.1 Remocao do excesso de poeira interno;
4.2.2 Limpeza dos contatos de cada peca e verificar o estado individual de cada
componente (impressoras e computadores);
4.2.3 Lubrificar as pecas mdveis e engrenagens, aplicacdo de anticorrosivo ou
tratamento adequado nas partes oxidadas nos gabinetes e impressoras (antes de
monta-las novamente);
4.2.4 Checagem do estado dos parafusos, fixacdo dos coolers e dos outros
componentes;
4.2.5 Teste de carga da fonte e verificacdo das condicGes das baterias (Short-
breaks e Nobreaks);
4.2.6 Instalacdo das impressoras com as orientacdes dos fabricantes;
4.2.7 Verificagdo e remogao de virus e verificagdo e remogéo de softwares;
4.2.8 Verificar disposicdo dos cabos dentro do gabinete, garantindo a circulacao
de ar;
4.2.9 Limpeza externa do gabinete, se possivel, passando polidor nos gabinetes,
inclusive nas partes plasticas;
4.3 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administracéo.
4.4 A empresa vencedora deverd, quando houver necessidade, deslocar-se as instituicdes
publicas que necessitem dos servicos e reparos;
4.5 Os servicos, instalacdes e reparos técnicos deverdo observar as normas técnicas vigentes;
4.6 O material a ser utilizado na recarga do cartucho/toner deveréa ser de primeira qualidade, de
forma a garantir que o resultado da impressdo mantenha a integridade do documento, e que 0
tempo de secagem seja equivalente ao do cartucho/toner original.
4.7 Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacéo.
4.8 Manter-se durante toda a validade do registro de pregos e da vigéncia do contrato
administrativo todas as condicdes e qualificaces exigida na licitacdo.

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1 A execugdo do servico se dard a partir da data de subscrigdo do contrato;

5.2 Os servicos a serem executados deverdo obedecer, no geral, as ordens de servi¢os que serdo
geradas.

5.3 A execucdo dos servicos solicitados devera ser realizada pela CONTRATADA, em dias
uteis, em local especificado pelas secretarias requisitantes, no Municipio de Sao José do Seridd/
RN, em quantidades parceladas, devendo ocorrer em até 05 (cinco) dias do recebimento da
ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS (prazo para recolhimento do equipamento e
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sua devolucdo devidamente reparado), a ser encaminhada pelo e-mail:
compras.saojosedoserido@yahoo.com.br, seguindo rigorosamente as quantidades solicitadas
e suas especificacoes.

5.4 A empresa deverd fazer o recolhimento dos equipamentos e a sua devolucdo na sede da
Secretaria Municipal solicitante, sem quaisquer 6nus adicionais para as contratantes, incluindo-
se nos precos todos os custos de transportes, carga e descarga, seguro de transporte dos
produtos até o local de entrega, bem como testes de campo, leis sociais, tributos e quaisquer
outros encargos que incidam sobre os bens.

Local e horéario da prestacao dos servigos
5.4 Os equipamentos deverdo ser recolhidos e devolvidos nos seguintes enderecos de acordo
com a secretaria solicitante:
5.4.1 Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura- SEMEC, localizada na Rua Elza
Dantas, n° 137, centro;
Horéario de entrega: 7:00 as 13:00.
5.4.2. Secretaria Municipal de Saude- SESAD, localizada na Rua Joaquim Lold, n°
320, Centro;
Horério de entrega: 7:00 as 13:00.
5.4.3. Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo de Pessoas- SEAGEP,
localizada na Rua Vicente Pereira, n° 87, Centro;
Horéario de entrega: 7:00 as 13:00.
5.4.4. Secretaria Municipal de Trabalho, Habitacdo e Assisténcia Social- SEMTHAS,
localizada na Rua Dalva Cirne, n° 25, Centro;
Horério de entrega: 7:00 as 13:00.
5.4.5. Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuéria, Pesca e Recursos Hidricos-
SEMAPE, localizado na Rua Joaquim Lolé, n° 467, Centro;
Horéario de entrega: 7:00 as 13:00.
5.4.6. Secretaria Municipal de Obras Publicas, Infraestrutura e Transito- SEMOPIT,
localizada na Rua Elza Dantas, SN, Centro;
Horéario de entrega: 7:00 as 13:00.

Dos Precos e do faturamento

5.5 No valor da contratacdo estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

5.6 O faturamento das despesas sera parao MUNICIPIO DE SAO JOSE DO SERIDO/RN,
inscrito no CNPJ n° 08.096.083/0001-76, com sede na Rua Vicente Pereira, 87, centro, para o
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE SAO JOSE DO SERIDO/RN,
inscrito no CNPJ n°® 14.785.551/0001-12, com sede na rua Dalva Cirne, centro e parao FUNDO
MUNICIPAL DE SAUDE DE SAO JOSE DO SERIDO/RN, inscrito no CNPJ n°
11.942.301/0001-50, com sede na rua Joaquim Lold, centro.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.
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6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre 0 Municipio de S&o Joseé do Seridd/ RN e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4 O Municipio de S&o José do Seridd/ RN podera convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Municipio de Sdo José do
Seridd/ RN podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucgdo da contratada, quando houver, do método de aferigcdo dos resultados
e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, nos termos da Lei n® 14.133/ 2021, art. 117, caput e do Decreto
Municipal n° 409/2024.

Fiscalizacdo Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragéo.

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.12 O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagOes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
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6.15 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
6.16 O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o0 caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicGes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.18 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancGes, a ser conduzido pela comisséo de que
trata 0 art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacGes sobre a consecucgéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracao.

6.21 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

7 — CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento
7.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
7.2 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois (02) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
7.2.1 - Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, os prazos serdo
reduzidos pela metade.
7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de cinco (05) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacéo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
7.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.
7.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deveréa ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
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a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6 O prazo para a solucédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo
do contrato.

Liquidacao
7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez (10)
dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 6°, 1, do Decreto Municipal n® 411/2024.
7.8.1 Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, os prazos serdo reduzidos
pela metade, nos termos do art. 6°, 82°, do Decreto Municipal n°® 411/2024.
7.9 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:
7.9.1 o prazo de validade;
7.9.2 a data da emisséo;
7.9.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.9.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.9.5 o valor a pagar; e
7.9.10 eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.
7.10 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem énus ao contratante;
7.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por meio
de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.
7.12 A Administragdo devera realizar consulta para:
a) verificar a manutencao das condic¢des de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do Municipio de Sdo José do
Seridd/ RN, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.13 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
7.14 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverda comunicar aos 6rgédos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

w CSTIOHNCPL ) ©Municipio de Sdo José do Serid6/RN

Yy SAO JOSE Secretaria Municipal de Planejamento, Fazenda e Tributacgio
s Rua Vicente Pereira, n° 87, Centro. Sdo José do Serido/RN.

‘H/_} Do SERIDO CEP: 59378-000 & (84) 3478-2217/2277
AVASEONTADORRASL  Dmail: planejamento@saojosedoserido.rn.gov.br
CNPJ 08.096.083/0001-76

7.15 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.16 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento
7.17 O pagamento seré efetuado no prazo de até dez (10) dias Uteis contados da finaliza¢do da
liquidacédo da despesa, conforme se¢édo anterior.

7.17.1 Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o

limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, os prazos serdo reduzidos
pela metade, nos termos do art. 6°, 82°, do Decreto Municipal n°® 411/2024.
7.18 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Iindice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) | = (6/100) | =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

Forma de pagamento

7.19 O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.21 Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributéria prevista na legislacao aplicavel.
7.22 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAQO

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de PREGAO, na
modalidade VIRTUAL, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO, adjudicacdo POR ITEM, modo ABERTO, com registro de pregos.

Forma de execucgado
8.2 A prestacdo dos servicos seré de forma parcelada de acordo com a demanda.
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Garantia de Proposta
8.3 Visando impedir que o licitante declarado vencedor desista injustificadamente em assinar
a ata de registro de precos ou que ndo apresente os documentos para habilitacdo, como
requisito de pré-habilitacdo nos termos do art. 58 da Lei n® 14.133/2021, cujas modalidades
sdo as previstas no art. 96, 8 1°, da referida lei.
8.4 Juntamente com a proposta de precos, o Licitante devera anexar Garantia de proposta,
como requisito de pré-habilitagdo, num montante equivalente a 1,0% (um por cento) do valor
estimado da contratacéo, nos termos do artigo 58, caput e §1°, da Lei n® 14.133/2021.
8.5 A licitante podera optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
a) caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidac&o e de custddia autorizado pelo Banco Central do
Brasil, e avaliados por seus valores econdémicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia;
b) seguro-garantia;
c) fianca bancéria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar
no Pais pelo Banco Central do Brasil,
d) titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.
8.5.1 Optando por caucdo em dinheiro, o licitante devera realizar transferéncia eletrénica
ou depésito identificado indicando o nimero de seu CNPJ para a seguinte conta bancéria
em nome da Prefeitura Municipal de S&o José do Seridd/ RN juntando o respectivo
comprovante: Banco do Brasil (001), Agéncia 0128-7, Conta Corrente 7798-4.
8.5.2 Caso a modalidade de garantia recaia em titulos da divida publica, o titulo
acompanhado dos documentos descritos no subitem abaixo, devem ser apresentados via
sistema.
8.5.2.1. Os titulos da divida publica devem estar acompanhados, obrigatoriamente, de
documento emitido pela SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL que atestara a sua
validade, exequibilidade e avaliacdo de resgate atual, e das seguintes comprovacdes:
a) Origem/aquisicdo mediante documento respectivo e langcamento contabil por meio de
registro no balanco patrimonial da licitante;
b) Apresentar documento, emitido por entidade ou organismo oficial, dotado de fé
publica, demonstrando a corre¢do atualizada monetariamente do titulo (realizada até seis
meses anteriores a data marcada para apresentacao da dita garantia), conforme parametros
definidos pelo Ministério da Fazenda;
c) Serdo aceitos apenas e tdo somente titulos com vencimentos passiveis de resgate
incontestavel sob nenhum aspecto, até a data correspondente ao prazo de validade da
proposta de pregos.
d) Presumem-se como auténticos os titulos oferecidos pela licitante, reservando-se a
Prefeitura Municipal de S&o José do Seridd/ RN o direito de averiguar a sua
autenticidade. Em se constatando indicios de fraude, se obriga a oferecer dendncia ao
Ministério Pablico.
8.5.3 Caso a modalidade de garantia escolhida seja a fianga bancéria, o licitante
entregara o documento fornecido pela instituicdo bancaria que a concede, do qual devera
obrigatoriamente, constar:
8.5.3.1. Beneficiario: Prefeitura Municipal de Sdo José do Serido/ RN.
8.5.3.2. Objeto: Garantia da participacdo no PREGAO ELETRONICO N° /2025
8.5.3.3. Valor: 1% (um por cento) do valor estimado da licitagéo.
8.5.3.4. Prazo de validade: minimo de 120 (cento e vinte) dias.
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8.5.4 Caso a modalidade de garantia seja seguro-garantia, o licitante devera fazer a
comprovacao da apolice ou de documento héabil expedido pela seguradora, cuja vigéncia
sera de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias, contados a partir da data de abertura das
propostas.
8.6. A garantia de manutencdao de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de até 10 (dez)
dias Uteis, contados da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a
licitacdo.

Exigéncias de habilitacédo

8.7 Previamente a celebracdo do contrato, 0 Municipio de Sao José do Seridd/ RN verificara o
eventual descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancédo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.8 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.9 Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.10 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.11 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.12 Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio de site eletrénico oficial.

8.13 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.14 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o prestador for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.15 Serdo aceitos registros de CNPJ de prestador matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.16 Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.17 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18 Microempreendedor Individual - MELI: Certificado da Condig¢&o de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.19 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.20 Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
8.21 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz

8.22 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

8.24 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS);

8.26 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo V1I-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.27 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do prestador, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.28 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal, do domicilio ou
sede do prestador, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29 Caso o prestador seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.30 O prestador enquadrado como microempreendedor individual - MEI que pretenda auferir
o0s beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira
8.31 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do prestador - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

Qualificacédo Tecnica
8.32 Comprovacdo de aptiddo para a execucdo de servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com 0
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item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, com 0s seguintes acervos:

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT

01 Reciclagem de cartucho/toner para impressora HP | RECAR 60
laserjet PROF MF M 125A — Toner HPCF283A.

02 Reciclagem de cartucho/toner para impressora HP | RECAR 60
laserjet M1132 MPF — Toner CE285A.

03 Reciclagem de cartucho/toner para impressora HP | RECAR 60
deskjet F4280 — Cartucho n° 60 cor preta.

04 Reciclagem de cartucho/toner para impressora HP | RECAR 60
deskjet F4280 — Cartucho n° 60 colorido.

05 Reciclagem de cartucho/toner para impressora HP laser | RECAR 60
jet pro MFP M132 NW — Toner CF 218A

06 Reciclagem de cartucho/toner para impressora HP laser | RECAR 60
jet pro MFP M428FDW HP

07 Reciclagem de cartucho/toner para impressora brother | RECAR 110
DCP 1617NW — Toner DR1060

08 Reciclagem de cartucho/toner para impressora brother | RECAR 75
DCP 8085 DN — Toner DR520

09 Reciclagem de cartucho/toner para impressora brother | RECAR 70
DCP L5502DN — Toner TN3442

10 Manutencdo em impressora Laser multifuncional UND 25

11 Manutenc¢do em impressora Laser simples UND 25

12 Manuten¢do em impressora Deskjet Epson Color UND 25

13 Manuten¢do em impressora Brother UND 20

14 Manutencdo em impressora Laser color HP M 125 UND 10

15 Manutencdo em impressora Deskjet HP simples color | UND 15
Multifuncional

16 Manutencdo em impressora Deskjet simples color HP UND 15

17 Limpeza em computador UND 40

18 Reparagdo em sistema de computador UND 40

19 Remocdo de Virus em Desktop e Notebook UND 40

8.32.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa interessada.
8.32.2 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Preferéncia ME/EPP/Equiparadas na Participacdo na Licitacdo

8.33 Sim.

Regionalizagéo

8.34 Sim

8.35 Participagdo exclusiva de empresas enquadradas como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte situadas no ambito local e regional | (limites geogréaficos das cidades do
Seridd Potiguar: Caicd/ RN, Jardim do Seridd/ RN, Acari/ RN, Cruzeta/ RN, Currais
Novos/ RN, Jardim de Piranhas/ RN, Serra Negra do Norte/ RN, Timbauba dos Batistas/
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RN, S&o Fernando/ RN e Séo Jodo do Sabugi/ RN); e/ ou Il (limites geograficos do Estado
do Rio Grande do Norte, conforme definido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
— IBGE e que envolvem todos os municipios do Estado do RN), para os itens cujo valor total
for até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), desde que em seu mercado local e/ou regional possua
pelo menos 3 (trés) empresas interessadas em participar da licitagdo, comprovando a viabilidade
por meio de propostas de precos para compor pesquisa mercadoldgica nos termos do art. 9°, §2°
da Lei Municipal n°® 541/2024”.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela servidora Pérsia Virginia de Medeiros
Cruz — Chefe de Setor

VALORES DE REFERENCIA

Item Descricio UND Quant. | V. Unit | V. Total

Reciclagem de cartucho/toner para
01 impressora HP laserjet PROF MF M 125A | RECAR 120 43,33 | 5.199,60
— Toner HPCF283A.

Reciclagem de cartucho/toner para
02 impressora HP laserjet M1132 MPF — | RECAR 120 42,67 | 5.120,40
Toner CE285A.

Reciclagem de cartucho/toner para
03 impressora HP deskjet F4280 — Cartucho | RECAR 120 15,33 1.839,60
n° 60 cor preta.

Reciclagem de cartucho/toner para
04 | impressora HP deskjet F4280 — Cartucho | RECAR 120 17,33 | 2.079,60
n° 60 colorido.

Reciclagem de cartucho/toner para
05 impressora HP laser jet pro MFP M132 | RECAR 120 42,33 | 5.079,60
NW —Toner CF 218A

Reciclagem de cartucho/toner para
06 impressora HP laser jet pro MFP | RECAR 120 49,00 | 5.880,00
M428FDW HP

Reciclagem de cartucho/toner para
07 impressora brother DCP 1617NW — Toner | RECAR 220 34,40 | 7.568,00
DR1060

Reciclagem de cartucho/toner para
08 impressora brother DCP 8085 DN — Toner | RECAR 150 64,67 | 9.700,50
DR520

Reciclagem de cartucho/toner para
09 | impressora brother DCP L5502DN - | RECAR 140 59,67 | 8.353,80

Toner TN3442

10 Mangteng:go em impressora Laser UND 50 78,00 | 3.900,00
multifuncional

11 Manuten¢do em impressora Laser simples | UND 50 71,00 | 3.550,00

12 Manutencdo em impressora Deskjet UND 50 74,00 | 3.700,00
Epson Color

13 Manuten¢do em impressora Brother UND 40 84,00 | 3.360,00
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Manutengdo em impressora Laser color

14 HP M125 UND 20 77,33 | 8.506,30

15 Manutenc;ao em impressora Deskjet HP UND 30 63.67 | 1.910,10
simples color multifuncional.

16 Manutenc;ao em impressora Deskjet UND 30 6433 | 1.929.90
simples color HP

17 | Limpeza em computador UND 80 35,00 | 2.800,00

18 Reparagdo em sistema de computador UND 80 40,67 | 3.253,60

19 Remocdo de Virus em Desktop e UND 20 4733 | 2.366.,50
Notebook

Valor global: RS 86.097,50 (oitenta e seis mil noventa e sete reais e cinquenta centavos)

A presente pesquisa de mercado foi realizada pelo servidor Vinicius Jonathan Medeiros

Celes

tino - Pesquisador Oficial.
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